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PRIVIND INSCRIEREA COPIILOR iN CLASA PREGATITOARE SI CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM

Elemente
Nr. prlvmd. . Numele si Functia Data Semnatura
crt. respons.abllll/ prenumele
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Elaborat Maria BUJAN Inspector scolar 13.03.2026
1.2 Verificat Amalia STOENESCU | Inspector Scolar General | 16.03.2026
Adjunct
1.3. Avizat Daniel MALAELEA | Inspector Scolar General | 17.03.2026
Adjunct, Presedintele
comisiei de monitorizare

1.4. Aprobat Ionel Florian Inspector Scolar General | 18.03.2026

LIXANDRU

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII DE SISTEM

Nr. Editia/revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile
editiei/revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Revizia 5 1;2,3;4;5;6;7;8;9 Modificare si Martie 2026
completare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM

Nr. Scopul Ex. | Departament Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
0 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Ionel Florian 18.03.2026
General LIXANDRU
3.2. Avizare 1 Comisia de Inspector Scolar | Daniel MALAELEA | 18.03.2026
monitorizare General Adjunct
3.3. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Amalia 18.03.2026
General Adjunct STOENESCU
3.4. Aplicare 1 Management- Inspectori Inspectori scolari | 18.03.2026 Transm.
Curriculum si scolari electronica
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inspectie
scolard

3.5. Aplicare 1 Unitati de Directori/ Directori 18.03.2026 Transm.
invatamant directori adjuncti electronica

preuniversitar
3.6 Aplicare 1 . Aurelia 18.03.2026 Transm.
CMBRAE Director STANCULESCU electronici
3.7. anegistrare/ 1 Secretariat Secretar/ 18.03.2026 Transm.
Arhivare arhiva arhivar electronica
3.8. | Informatizare 1 Serviciul Sef Serviciu 18.03.2026 Transm.
Informatizare Informatizare electronica

4.SCOPUL PROCEDURII

Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:

(1) aplicarea prevederilor legale privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, conform calendarului
inscrierii, precum si constituirea formatiunilor de studiu prin distributie aleatorie a elevilor, in cadrul
unitatilor de Invatamant preuniversitar cu nivel primar in anul scolar 2026-2027;

(2) stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesara derularii procesului de
inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, precum si resursele implicate;

(3) asigurarea derularii activitatii procedurate, In conformitate cu normele legale Tn materie;

(4) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control; sprijinirea
managerului In exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII
(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se inscriu in invatamantul primar In anul
scolar 2026-2027.
(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar care
au atributii In inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, si anume:
a) personalul din unitatile de invatamant de stat sau particular, autorizate sau acreditate;
b) membrii Comisiei Municipiului Bucuresti de Inscriere In invataméantul primar;
¢) membrii comisiilor de inscriere si distribuire a elevilor in invatamantul primar din unitatile de
invatamant;
d) personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educational3;
e) parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sa fie inscrisi in
invatamantul primar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a) Legislatie primara

— Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

— Legeanr.141/25.07.2025 privind unele masuri fiscal-bugetare

— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

— Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018

— Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
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Metodologia de 1inscriere a copiilor In invatamantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024
Calendarul inscrierii in invatdamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin 0.M.E.C. nr.
3334/26.02.2026

b) Legislatie secundara

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin 0.M.E.C.T.S.
nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdamant preuniversitar, aprobat
prin O.M.E. nr.5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare

Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.03.2024

Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar, aprobata prin O.M.E. nr. 6223/04.09.2023

c) Alte documente legislative:

O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilitatilor

2. | Procedura de sistem | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la

(PS) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

3. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

proceduri operationale, aprobata si difuzata

4. | Reviziain cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. [.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
8. C.M.B.R.A.E. Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala
9. C.ES. Cerinte educationale speciale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Generalitati
8.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare
8.4 Modul de lucru
8.5 Dispozitii finale

8.1. GENERALITATI

8.1.1. Inscrierea copiilor in invitdmantul primar se face in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor In invatamantul primar, aprobata prin 0.M.E. nr. 4019/15.03.2024, numita in continuare
metodologia de inscriere, cu respectarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar
2026-2027, aprobat prin O.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026, numit In continuare calendarul inscrierii in
invdtdmdntul primar.

8.1.2. La nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, numit in continuare [.S.M.B., functioneaza
linia TELVERDE cu nr. 0800816021, la care parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si alte
persoane interesate pot obtine informatii referitoare la inscrierea copiilor in invatamantul primar. Linia
TELVERDE este apelabila gratuit si va functiona in perioadele de inscriere prevazute in calendarul inscrierii
in Invatamantul primar.

8.1.3. La unitatea de invatamant si pe site-ul acesteia vor fi afisate pe tot parcursul inscrierii in
invatamantul primar urmatoarele informatii:

— prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, aprobata prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024 si ale Calendarului inscrierii In Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2026-
2027, aprobat prin 0.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026;

— numarul de clase si de locuri aprobate la clasa pregatitoare prin planul de scolarizare;

— strazile/adresele incluse in circumscriptia scolara;

— modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

— criteriile de departajare generale si specifice care sunt utilizate In cazul in care numarul de
optiuni pentru respectiva unitate de invatamant este mai mare decat numarul de locuri libere;

— programul de Inscriere si de validare a cererilor de inscriere;

— lista documentelor doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna in momentul
completarii/validarii cererii-tip de Inscriere pentru criteriile specifice de departajare;

— mentiuni privind spatiul in care se desfisoara activitatea la clasa pregatitoare si fotografii
relevante ale acestor spatii (in fotografiile care sunt postate pe site nu trebuie sa apara persoane);

— anuntul privind functionarea liniei TELVERDE;

— anuntul privind faptul cd aplicatia informatica nu permite inscrierea unui copil la mai multe
unitati de invatamant;

— anuntul prin care, conform art. 13, alin. (9) din metodologia de Inscriere, ordinea prin care se
realizeaza programarea telefonica si/sau validarea cererilor-tip de Inscriere sau in care parintii
se prezinta pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de Inscriere nu presupune crearea
unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere;

— lista documentelor necesare pentru inscrierea in invatamantul primar;

— informatii privind programul ,Scoala dupd scoald”, daca este cazul;

— numadrul de telefon la care pot obtine informatii privind inscrierea in invatamantul primar la
respectiva unitate de Invatamant;

— anuntul privind respectarea art. 49 din metodologia de inscriere: ,Prezentarea de inscrisuri false
la inscrierea in clasa pregdtitoare se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut
prin fraudd.”
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8.2. RESPONSABILITATI SI TERMENE

8.2.1. a) Coordonarea inscrierii copiilor In Invatdamantul primar este asigurata de Comisia Municipiului
Bucuresti de inscriere a copiilor in invatamantul primar, conform responsabilitatilor prevazute de
metodologia de inscriere si potrivit termenelor din calendarul inscrierii In invatdmantul primar.

b) La nivelul unitatii de invatamant se constituie, prin decizie a directorului, comisia de inscriere si
distribuire a elevilor in invatamantul primar, numita in continuare comisie de inscriere.

c) Atributiile comisiei de inscriere de la nivelul unitatii de invatamant sunt in concordanta cu prevederile
art. 48, alin. (2) din metodologia de Inscriere.

d) Directorul unitatii de invatamant desemneaza persoana/persoanele, din cadrul unitatii de Invatamant,
care raspunde/raspund la intrebarile/solicitarile parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor
legali, in functie de numarul de clase.

8.3. RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale
a) Tehnica de calcul (PC, laptop)
b) Copiator, imprimanta, telefon, fax
c) Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2026-2027;
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de Inscriere din unitatile de
invatamant;
¢) personalul didactic din C.M.B.R.A.E.
8.3.3. Resurse financiare si informationale
— Acte normative in vigoare
— Baza de date privind copiii
— Documentele continute in dosarul copilului
— Paginile web ale unitatilor de invatamant, 1.S.M.B., C.M.B.R.A.E.

8.4. MODUL DE LUCRU
A. CONDITII DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR

8.4.1. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai caror copii au urmat invatamantul prescolar si
implinesc varsta de 6 ani pand la data de 31 august 2026 inclusiv au obligatia de a Inscrie copiii in
invatamantul primar in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile legale.

8.4.2. Pentru motive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in
strdindtate etc., se pot inscrie in clasa pregatitoare si copiii care implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31
august 2026 inclusiv si care nu au urmat invatamantul prescolar.

8.4.3. Parintii ai caror copii Implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026
inclusiv pot sa isi Inscrie copiii in Invatamantul primar in clasa pregatitoare daca nivelul lor de dezvoltare
este corespunzator.

8.4.4. La solicitarea scrisa a parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali pot fi inscrisi in
invatamantul de masa in clasa pregatitoare si copiii cu cerinte educationale speciale (CES), cu varste
cuprinse intre 6 si 8 ani pana la data de 31 august a anului in care se face inscrierea.
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8.4.5. a) Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026
inclusiv si care au frecventat gradinita, evaluarea dezvoltarii copiilor si eliberarea recomandarilor pentru
inscrierea in invatdmantul primar, respectiv de reinscriere in invatdmantul prescolar, grupa mare, se
realizeaza de catre unitatea de invatamant cu nivel prescolar frecventata de copil, in perioada 16 martie-
30 martie 2026.

b) Solicitarea de eliberare a recomandarii, disponibila pe site-ul inspectoratului scolar, www.ismb.edu.ro, in
sectiunea dedicati - Inscrierea in invitimantul primar 2026, poate fi depusi direct la unitatea de
invatamant prescolar sau transmisa acesteia prin postd/mijloace electronice. La solicitarea
parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, unitatea de Invatamant cu nivel prescolar poate
transmite recomandarea, disponibila pe site-ul inspectoratului scolar, www.ismb.edu.ro, in sectiunea
dedicati - Inscrierea in invitimantul primar 2026, si prin postd cu confirmare de primire sau prin
mijloace electronice.

c) La solicitarea scrisa a parintilor/tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, copiii care nu au primit
recomandare pentru inscrierea in clasa pregatitoare in perioada 16 martie-30 martie 2026 pot sa se
adreseze unitatii de Invatamant cu nivel prescolar pentru eliberarea recomandarii pentru inscrierea in
invatamantul primar si dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul inscrierii in
invatamantul primar, respectiv ulterior datei de 30 martie 2026, avand in vedere faptul ca, din punctul de
vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbarile care intervin la varsta de 5—6 ani sunt continue si,
in unele situatii, alerte.

8.4.6. a) Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026
inclusiv si care nu au frecventat gradinita sau care au revenit din strainatate, recomandarea de Inscriere
in fnvatamantul primar este eliberata de C.M.B.R.A.E., pe baza evaluarii dezvoltarii copilului. Evaluarea
dezvoltarii copiilor se face la cerere (anexa nr. 2 la metodologia de inscriere, disponibila pe site-ul
inspectoratului scolar, www.ismb.edu.ro, in sectiunea dedicati - Inscrierea in invitimantul primar
2026, pe site-ul C.M.B.R.A.E., www.cmbrae.ro, www.cmbrae.ro, https://www.cmbrae.ro/2017/wp-
content/uploads/2026/03/Cerere_evaluare_clasapreg CMBRAE_2026.docx sau la sediul institutiei) in
perioada 16 martie-30 martie 2026, in intervalul orar 10,00-18,00, de luni pana vineri, la sediul
C.M.B.R.A.E,, situat in Str. Heliade intre vii nr 36, Sector 2, etajul Il din cadrul Scolii Gimnaziale nr. 145,
pe baza unei programari telefonice prealabile la numarul de telefon 021 23 23 071. Programarile pot fi
realizate telefonic in intervalul orar 09.00-15.00, de luni pana joi, si vinerea, in intervalul orar 09.00-
14.00.

b) La incheierea activitatii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, recomandarea in urma evaluarii
dezvoltarii copilului este comunicata in scris, prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupa
caz, sau este inmanata direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat
evaluarea. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

c) La solicitarea parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au primit
recomandare pentru inscrierea in clasa pregatitoare in perioada 16 martie-30 martie 2026,
C.M.B.R.A.E. asigura serviciile de evaluare a dezvoltarii copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv si care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din strainatate
si dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul inscrierii in Invatdmantul primar, respectiv
ulterior datei de 30 martie 2026, avand in vedere faptul c3, din punctul de vedere al nivelului de
dezvoltare a copilului, schimbarile care intervin la varsta de 5—6 ani sunt continue si, In unele situatii,
alerte..

8.4.7. Pana pe 31 martie 2026, unitatile de invatamant prescolar si C.M.B.R.A.E. transmit Comisiei
Municipiului Bucuresti de Inscriere in invatamantul prescolar procesele-verbale care cuprind listele cu
numele copiilor si rezultatele evaluarii, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare sau in
grupa mare, dupa caz.
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B. DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE

8.4.8.a) Inscrierea in invitidmantul primar se face conform calendarul inscrierii in invatdmantul primar.

b) In vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitirii aglomeratiei, unititile de invitidmant asigura
inclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip
de inscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unitatii de invatamant si pe
site-ul acesteia, daca exista.

8.4.9. Ordinea 1n care se fac programarile telefonice pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de
inscriere sau 1n care parintii se prezintd pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu
presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la Inscriere.

8.4.10. a) Inscrierea in invitdmantul primar se face pe baza cererii-tip de inscriere completati de citre
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului. Cererea-tip de inscriere se poate completa
online/transmite prin e-mail, prin posta sau se poate depune la secretariatul unitatii de invatamant la
care parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal doreste Inscrierea copilului, in perioada prevazuta
de calendarul Inscrierii In invatamantul primar.

b) in situatia completirii online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posti,
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va transmite unitatii de Tnvatamant si declaratia-tip
pe propria raspundere, disponibila pe site-ul inspectoratului scolar, www.ismb.edu.ro, in sectiunea
dedicatd - Inscrierea in invitidmantul primar 2026, previzuti in anexa nr. 3 la metodologia de inscriere,
cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, precum si recomandarea de inscriere in clasa
pregatitoare pentru copiii care Iimplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026.

8.4.11. Completarea cererii-tip de inscriere si depunerea documentelor necesare inscrierii,
online/prin posta sau la sediul unitatii de Invatdmant la care se solicitd Inscrierea copilului, de catre
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului, se fac in perioada 31 martie - 06 mai
2026, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal.

8.4.12. In perioada 31 martie - 06 mai 2026, conducerile unititilor de inviatidmant asigura prezenta unui
numar suficient de persoane din comisia de Inscriere si stabilesc programul de lucru al comisiei in ture, atat
in program de dimineatd, cat si in program de dupa amiaza, in intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi),
respectiv 8.00-17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de Inscriere.

8.4.13. a) Impreuni cu cererea-tip de inscriere, in perioada 31 martie - 06 mai 2026, pirintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal va depune la unitatea de invatamant sau va transmite, online sau
prin posta, unitatii de invatamant, urmatoarele documente:

— fotocopia cartii de identitate a pdrintelui (copie simpla);

fotocopia certificatului de nastere al copilului (copie simpla);

— dupa caz, copia recomanddrii de inscriere in clasa pregdtitoare (copie simpld) pentru copiii care
implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026, eliberate fie de unitatea de
invatamant prescolar - pentru copiii care au frecventat gradinita, fie de C.M.B.R.A.E. - pentru
copiii care nu au frecventat gradinita sau care au revenit din strainatate;

— declaratia pe propria rdspundere cu privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere, in
cazul transmiterii documentelor online sau prin posta;

— 1in cazul parintilor divortati, copia hotdrdrii judecdtoresti definitive (copie simpla) din care
rezultd modul in care se exercitd autoritatea parinteasca si unde a fost stabilitd locuinga
minorului. In situatia in care existi custodie comund, parintele care completeazd si
depune/transmite cererea-tip de inscriere declara ca celalalt parinte este de acord cu Inscrierea
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copilului la unitatea respectiva de invatamant, prin completarea declaratiei - acord disponibila
pe site-ul inspectoratului scolar, www.ismb.edu.ro, in sectiunea dedicati - Inscrierea in
invatamantul primar 2026;

— in cazul in care se solicitd inscrierea la alta unitate de invatamant decit scoala de
circumscriptie, documente in copie simpld care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si
specifice de departajare;

— fotocopia certificatului de orientare scolard si profesionald (copie simpld) eliberat de catre
C.M.B.R.A.E./C.J.R.A.E,, in cazul copiilor cu C.E.S.

b) In situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplici prevederile art. 105 alin. (11) din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu
Normele metodologice pentru inmatricularea persoanelor care nu detin un cod numeric personal, Anexa 2 la
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin
O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completirile ulterioare. In acest caz, inscrierea se face in baza
datelor de identificare declarate de parinte sau de reprezentantul legal al persoanei minore, respectiv:
numele de familie si prenumele, data si locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se solicita
inscrierea, numele de familie si prenumele parintilor sau, dupa caz, numele de familie si prenumele
reprezentantului legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor art. 27 alin. (2) si (4) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

c) Copiile simple ale documentelor depuse la inscriere sunt certificate conform cu originalul de catre
secretariatul unitatii de invatamant, pe baza documentelor originale.

d) In cazul parintilor care detin carte de identitate electronici, domiciliul copilului se va stabili in baza unuia
dintre urmatoarele documente ale parintelui:

— documentul care face dovada adresei de domiciliu (contract de vanzare-cumparare, contract de
inchiriere Inregistrat la ANAF etc.);

— certificatul care atesta domiciliul, eliberat In format electronic prin intermediul platformei HUB
de servicii a Ministerului Afacerilor Interne;

— documentul in format PDF, generat cu acordul utilizatorului, prin utilizarea aplicatiei mobile RO
CEI Reader;

— adeverinta privind dovada domiciliului eliberata de Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor (SPCEP);

— alte documente mentionate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

8.4.14. a) Parintii divortati depun/transmit, la inscriere, o copie simpla a hotararii judecatoresti definitive
din care rezulta modul in care se exercita autoritatea parinteasca si unde a fost stabilita locuinta minorului.
In situatia in care existd custodie comuni, parintele care completeazi si depune/transmite cererea-tip de
inscriere declara ca celalalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectiva de invatamant,
prin completarea declaratiei - acord, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penal3,
conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

8.4.15. a) Un copil nu poate fi inscris la mai multe unitati de invatamant.

b) In cazul in care aplicatia informatici semnaleazi ci pentru copilul respectiv a mai fost depusi o cerere de
inscriere la alta unitate de Invatamant, Inscrisa in baza de date, Intrucat a fost validatd, dosarul de Inscriere
nu este acceptat si ramane valabila optiunea deja asumata pentru alta unitate de invatamant.

C. VALIDAREA CERERII DE INSCRIERE

8.4.16. a) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal solicita inscrierea (fie direct, fie prin intermediul
mijloacelor electronice); validarea consta in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu
documentele transmise de catre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal.
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b) In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac In prezenta parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal si In prezenta a cel putin unui membru din comisia de inscriere, conform
programarii realizate de catre unitatea de invatamant.

c) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal depune direct documentele la unitatea de Invatamant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea
de Invatamant tipareste fisa completata in aplicatia informatica, in prezenta parintelui.

d) Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semnatura la sediul unitatii de
invatamant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

e) In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria
raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza
inscrierii in invatamantul primar in termen de maximum doua saptamani de la inceperea cursurilor.
Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.17. In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifici erori sau neclarititi in
completarea  cererii-tip sau In  documentele depuse/transmise,  parintii/tutorii  legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de catre comisia de inscriere din unitatea de
invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu
prevederile legale si cu incadrarea in termenele prevazute de calendarul inscrierii in invatamantul primar.

8.4.18. Dupa completarea si validarea cererii-tip de inscriere, cererea de inscriere a copilului nu mai
poate fi radiata din aplicatia informatica in vederea inscrierii la o alta unitate de invatamant, decat in
situatii exceptionale (cazuri de amaéinare a inscrierii in fnvatamantul primar din motive medicale,
schimbarea domiciliului etc), cu aprobarea Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in
invatamantul primar.

D. FAZELE PRIMEI ETAPE DE INSCRIERE

8.4.19. in prima etapi de inscriere, in prima fazi, in perioada 06 mai-11 mai 2026, sunt admisi la scoala
de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat acest lucru in cererea-tip de inscriere. Repartizarea
acestora conform solicitarii din cererea-tip de inscriere se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice.
Procesarea acestor cereri se face de citre Comisia nationala. Dupa Incheierea primei faze, Comisia nationala
comunicd comisiilor de Inscriere din unitatile de invatamant locurile ramase libere, stabilite in conformitate
cu prevederile art. 9, alin. (3) din metodologia de inscriere.

b) In a doua fazi, in perioada 13 mai-20 mai 2026, se proceseazi cererile parintilor care solicitd inscrierea
la o alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea
sau respingerea cererilor acestora se realizeazd la nivelul comisiei de inscriere din unitatea de
invatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, iar listele finale sunt validate
de catre consiliul de administratie al unitatii de Invatamant. Se marcheaz3g, in aplicatia informatic3, cererile-
tip de Inscriere pentru candidatii admisi in aceasta faza.

¢) In a treia faz3, in data de 21 mai 2026, sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai ciror pirinti au
solicitat inscrierea la o alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, dar nu au fost
inmatriculati, din lipsa de locuri. Repartizarea acestora se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice,
daca in cererea-tip de inscriere a fost bifata optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul
neadmiterii la scoala solicitata. Procesarea acestor cereri se face de ciatre Comisia nationala.

8.4.20. Pe data de 21 mai 2026, lista candidatilor inmatriculati dupa prima etapa se afiseaza la fiecare
unitate de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar. Lista cuprinde numele si prenumele copiilor
inmatriculati, aranjati in ordine alfabetica. De asemenea, se afiseaza si numarul de locuri ramase libere
pentru etapa a doua.
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E.INSCRIEREA LA ALTA UNITATE DE INVATAMANT DECAT SCOALA DE CIRCUMSCRIPTIE

8.4.21. In cazul in care parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului solicitd, in perioada
31 martie - 06 mai 2026, inscrierea la alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie,
parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali depun/transmit pe e-mail sau prin posta, pe langa
celelalte documente necesare inscrierii, si documente care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si
specifice de departajare.

8.4.22. In prima etapa de inscriere, unititile de invitimant au obligatia si inscrie toti copiii care au
domiciliul In circumscriptia scolara si ai caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali au optat
pentru inscrierea copilului la acea unitate de invatamant.

8.4.23. Solicitarea Inscrierii la alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie se face pentru
locurile ramase libere la unitatea de invatamant vizat3, stabilite In conformitate cu prevederile art. 9, alin.
(3) din metodologia de inscriere, si comunicate comisiilor de Inscriere din unititile de invatamant de catre
Comisia nationala, dupa incheierea primei faze.

8.4.24. In cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invitimant decat scoala de circumscriptie,
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal mentioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip
de inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la scoala de circumscriptie in situatia in care
acesta nu este admis la scoala solicitata, din lipsa de locuri libere.

8.4.25. a) In situatia in care intr-o unitate de invitdmant numarul cererilor de inscriere primite de la
parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali al caror domiciliu se afld in afara circumscriptiei scolare
este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplica criterii de departajare generale si specifice.

b) Criteriile generale de departajare sunt:

1. existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

2. existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului In raport cu
care s-a instituit o masurd de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, se
asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

3. existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

4. existenta unui frate/unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Invatamant respectiva.

c) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invataméant cu consultarea
cadrelor didactice si a partenerilor sociali - sindicate, consiliu reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti.
Acestea sunt aprobate de consiliul de administratie al unitatii de invatamant, dupa verificarea existentei unor
circumstante discriminatorii de catre consilierul juridic al I.S.M.B., si sunt afisate la sediul unitatii de
invatamant si pe site-ul acesteia, conform calendarului inscrierii in invatamantul primar. Dupa aceasta dat3,
modificarea criteriilor specifice de departajare ori adaugarea altor criterii este interzisa.

d) Repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de criterii generale de departajare
cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la Inceput copiii care Indeplinesc trei dintre criteriile generale
de departajare, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criteriile generale si, in final, copiii care indeplinesc
doar unul dintre criteriile generale.

e) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionata la punctul 8.4.25.b) din prezenta
procedura.

f) Pentru ocuparea locurilor ramase disponibile dupa aplicarea criteriilor generale se aplica criteriile
specifice stabilite de unitatea de Tnvatamant.
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8.4.26. In cazul in care la o unitate de invatidmant, pe ultimul loc liber este inmatriculat un copil din altd
circumscriptie scolard, fratele sau geaman/sora sa geamana este admis/admisa la aceeasi unitate de
invatamant, peste numarul de locuri alocat.

F. AMANAREA INSCRIERII iN CLASA PREGATITOARE

8.4.27.a) La cererea scrisa a pdrintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali, In cazuri justificate,
inscrierea in clasa pregatitoare a copiilor care Implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august a anului in
care se face inscrierea poate fi amanata cu maximum un an.

b) Copiii care au obtinut amanarea inscrierii in invatdmantul primar in anul scolar anterior vor fi inscrisi
obligatoriu in clasa pregatitoare in urmatorul an scolar.

8.4.28.a)In cazul solicitirii amandrii inscrierii in invitidmantul primar, parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului depune, la registratura [.S.M.B. (Str. Icoanei nr. 19, sector 2) sau
transmite, online, la adresa clasapregatitoare@ismb.ro ori prin posta (la adresa Str. Icoanei nr. 19, sector 2,
Bucuresti) cererea de solicitare a amanarii inscrierii in invatamantul primar, disponibila pe site-ul
inspectoratului scolar, www.ismb.edu.ro, in sectiunea dedicati - Inscrierea in inviatimantul primar
2026. Cererea va fi insotita de fotocopii ale certificatului de nastere al copilului si a cartii de identitate a
parintelului (copii simple), precum si de un document medical din care sa reiasa ca este inapt pentru
inceperea scolarizarii ca urmare a unei afectiuni care poate constitui cauza de amanare a inceperii
scolarizarii la varsta de 6 ani, In conformitate cu prevederile Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 430/2004
pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de amanare a inceperii
scolarizarii la varsta de 6 ani.

b) Documentul medical va fi asumat prin semnatura si parafa de medicul specialist. Comisia de
inscriere nu va evalua dosare care contin documente eliberate de cabinete de psihologie sau de
Comisii pentru protectia copilului de la sectoarele 1-6.

c) Pentru prima etapa prevazuta de calendarul inscrierii In Tnvatamantul primar, cererea si documentele
anexate se depun/transmit in perioada 16 martie-30 martie 2026.

d) Comisia Municipiului Bucuresti de inscriere in fnvatamantul primar recomanda parintilor copiilor sa
aleagad un singur loc in care sa depuna solicitari de amanare (fie la registratura I.S.M.B,, fie online, fie
prin post).

e) Pentru cererile depuse in format on-line, comisia va acorda automat numere de inregistrare. Parintii
nu trebuie sa solicite in mod expres numar de inregistrare in varianta depunerii documentelor on-
line. Numarul de inregistrare alocat va fi numarul adresei de raspuns al comisiei pentru solicitantul
amanarii inscrierii.

8.4.29.a) Cererile referitoare la situatiile exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in Tnvatamantul
primar vor fi analizate si solutionate de Comisia Municipiului Bucuresti de inscriere in Invatdmantul primar
in data de 30 martie 2026.

b) Raspunsul comisiei privind aprobarea sau respingerea solicitarii va fi transmis prin email sau prin posta,
dupa caz.

c) Comisia Municipiului Bucuresti de inscriere in Invatamantul primar va analiza dosarele solicitantilor
domiciliati in Municipiul Bucuresti. Parintii copiilor care au domiciliul in alte localitati vor inregistra
solicitari de amanare a Inscrierii copiilor 1n clasa pregatitoare la inspectoratele scolare judetene.

8.4.30. Solutionarea cererilor de amanare a inscrierii in Invatamantul primar depuse dupa data de 30

martie 2026 se realizeaza in termen de maximum 30 de zile calendaristice de la depunerea/transmiterea
dosarului complet.
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G. INSCRIEREA COPIILOR iN INVATAMANTUL PRIMAR SPECIAL

8.4.31. Inscrierea copiilor in invitimantul primar special se face conform Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, si Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin 0.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026.

8.4.32. In clasa pregititoare din invitdmantul special sunt inscrisi copiii cu C.E.S. conform art. 5 din
metodologia de inscriere. La solicitarea scrisa a parintilor/ tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali
pot fi inscrisi in Invatamantul special in clasa pregatitoare copiii care au varste cuprinse intre 6 si 8 ani pana
la data de 31 august a anului in care se face inscrierea.

8.4.33. Inscrierea copilului cu C.E.S. in invitimantul primar special se face pe baza documentelor previzute
la punctul 8.4.13., inclusiv certificatul de orientare scolara si profesionald eliberat de catre
C.M.B.RA.E./CJ.RA.E.

H. INSCRIEREA COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR CU PREDARE iN LIMBILE MINORITATILOR
NATIONALE

8.4.34. Inscrierea copiilor in clasa pregititoare, in unititile cu predare in limba unei minorititi nationale, se
face in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata
prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, si ale Calendarului inscrierii In invatdamantul primar pentru anul scolar
2026-2027, aprobat prin O.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026.

8.4.35. Inscrierea copiilor in invitidmantul primar cu predare in limbile minorititilor nationale se face in
prima etapa de inscriere, aplicindu-se criteriile generale si criteriile specifice de departajare elaborate de
fiecare unitate de Invatamant.

8.4.36. Unitatile de invatamant cu predare in limbile minoritatilor nationale pot organiza testari ale nivelului
cunoasterii limbii de predare, in cazul in care numarul candidatilor la inscrierea in clasa pregatitoare
depaseste numarul de locuri.

8.4.37. In cazul in care unititile de invatimant cu predare in limba unei minorititi nationale au stabilit
printre criteriile specifice de departajare criteriul de cunoastere a limbii de predare, acesta poate fi aplicat
inaintea criteriilor generale de departajare.

8.4.38. Pentru verificarea cunoasterii limbii unei minoritati nationale, unitatile de Tnvatamant pot organiza
examene specifice, pe baza unei proceduri proprii.

8.4.39. In cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invatamant
vizata, acesta poate fi inscris la scoala de circumscriptie, daca parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal a bifat optiunea de intoarcere la scoala de circumscriptie sau, in caz
contrar, participa la a doua etapa de inscriere.

I. INSCRIEREA COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR PARTICULAR

8.4.40. a) Inscrierea copiilor in unitatile de invatdmant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
scolarizare in aplicatia informatica utilizata pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare se face conform
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, si
Calendarului inscrierii in fnvatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin O0.M.E.C. nr.
3334/26.02.2026.
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b) Inscrierea in aceste unititi de invatdmant particular se face prin completarea si validarea cererii-tip de
inscriere si respectarea procedurilor prevazute in metodologia de inscriere si in prezenta procedurd, in
prima etapa de inscriere.

c¢) in cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invitimant
particular solicitata, acesta poate fi inscris la scoala de circumscriptie, daca parintele/tutorele legal
instituit/ reprezentantul legal a bifat optiunea de intoarcere la scoala de circumscriptie sau, in caz
contrar, participa la a doua etapa de inscriere.

8.4.41. In cazul in care parintele doreste inscrierea la o unitate de invitidmant particular care nu a optat
pentru includerea ofertei sale de scolarizare in aplicatia informatica, inscrierea se face de catre parinte, in
conformitate cu procedurile stabilite de unitatea de invatamant.

8.4.42. Este interzisa Inscrierea copiilor de catre unitatile de invatdmant care nu au autorizat sau acreditat
nivelul de invatamant primar.

8.4.43. Fiecare unitate de invatdamant are obligatia de a oferi, la solicitarea parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, informatii referitoare la unitatile de Invatamant particular autorizate sau
acreditate care au 1n oferta educationala clase pregatitoare.

8.4.44. Lista unitatilor de invatamant particular autorizate sau acreditate care au in oferta educationala clase
pregatitoare este afisata pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.45. La Incheierea tuturor etapelor de inscriere, toate unitatile de Invatamant particular au obligatia de a
introduce in Sistemul informatic integrat al invafamantului din Romania (SIIIR) toti elevii Inmatriculati.

J. INSCRIEREA COPIILOR iN UNITATILE DE INVATAMANT CARE AU IN OFERTA CLASE ORGANIZATE
CONFORM REGLEMENTARILOR SPECIFICE ALTERNATIVELOR EDUCATIONALE

8.4.46. a) Inscrierea copiilor in clasa pregititoare la unititile de invitidmant de stat/particulare autorizate
sau acreditate incluse 1n aplicatia informatica pentru inscrierea in clasa pregatitoare care au in oferta clase
organizate conform reglementarilor specifice alternativelor educationale, denumite in continuare unitati de
invatamant alternativ, se face de catre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal in conformitate cu
propriile optiuni, cu numarul de locuri acordat claselor organizate conform principiilor specifice alternativei
educationale si cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

b) Unitatile de Invatdmant alternativ de stat, precum si cele particulare autorizate sau acreditate incluse in
aplicatia informatica pentru inscrierea in clasa pregatitoare stabilesc criteriile specifice de departajare, in
conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin O.M.E.
nr.4019/15.03.2024.

c) Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului completeaza cererea-tip si
depune/transmite pe email sau prin posta dosarul copilului la unitatea de invatamant care are in oferta clase
pregatitoare organizate conform reglementarilor specifice alternativelor educationale.

d) In cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invitimant
alternativ solicitata, acesta este inscris la scoala de circumscriptie, daca parintele a bifat optiunea de
intoarcere la scoala de circumscriptie sau, in caz contrar, participa la a doua etapa de inscriere.
8.4.47. a) In cazul unititilor de invatdmant alternativ de stat care au constituitd circumscriptie scolars, se
parcurg etapele de inscriere prevazute de Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar,
aprobata prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, conform Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru
anul scolar 2026-2027, aprobat prin 0.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026.

b) In cazul unitatilor de invitimant alternativ de stat care nu au constituita circumscriptie scolara, parintii se
adreseaza pentru inscriere unititii de fnvitimant dorite. Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare la aceste
unitati de invatamant se face in prima etapa de inscriere.
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8.4.48. a) Inscrierea la unititile de invitimant alternativ particular se face in conformitate cu prevederile
metodologiei de inscriere si prezentei proceduri, referitoare la inscrierea in invatamantul particular.

b) La Incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitdtile de Invatamant alternativ a cdror oferta nu a fost
inclusa in aplicatia informatica au obligatia de a introduce in SIIIR toti elevii Tnmatriculati, pentru fiecare
alternativa educationala.

8.4.49. Fiecare unitate de invatamant are obligatia de a oferi, la solicitarea parintilor/tutorilor legal
instituiti/Imputernicitilor legali, informatii referitoare la unitatile de invatamant alternativ autorizate sau
acreditate din municipiul Bucuresti care au in oferta clase pregatitoare. Lista unitatilor de invatamant care au
in oferta clase organizate conform reglementarilor specifice alternativelor educationale este afisata pe site-ul
www.ismb.edu.ro.

K. INSCRIEREA COPIILOR iN UNITATILE DE INVATAMANT CU PROGRAM INTEGRAT DE ARTA SI
SPORTIV

8.4.50. a) Unitatile de Invatamant cu program integrat de arta si sportiv care, potrivit reglementarilor in
vigoare, pot organiza programul integrat incepadnd cu invatamantul primar, pot scolariza elevi in
invatamantul de arta si sportiv incepand cu clasa I.

b) Inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de arti si sportiv se face in conformitate cu legislatia in
vigoare care reglementeaza organizarea si functionarea invatamantului vocational de arte si sportiv.

8.4.51. a) In scopul asigurdrii continuititii scolarizarii copiilor intr-o unitate de invitimant cu program
integrat de arta si sportiv, respectiv formatiune de studiu cu program integrat de arta si sportiv, aceste
unitati pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepand cu clasa I, programul
integrat de artd sau sportiv, chiar inainte de inscrierea acestora la clasa pregatitoare.
b) In acest caz, inscrierea in clasa pregititoare se face in prima etapi de inscriere.

8.4.52. Copiii care nu promoveaza testele de aptitudini, dar care indeplinesc conditiile prevazute de
metodologie si de prezenta procedurd, pot fi inscrisi in clasa pregatitoare In unitatea de Invatamant
respectivd. In acest caz, parintii vor fi informati ci scolarizarea copiilor in clasa I in cadrul acelorasi
formatiuni de studiu este conditionata de promovarea testelor de aptitudini dupa parcurgerea clasei
pregatitoare.

L. CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA PREGATITOARE

8.4.53. Constituirea formatiunilor de studiu In fnvatamantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, se realizeaza cu respectarea principiului nediscriminarii, al
asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii
primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al copilului/elevului, in baza
prevederilor Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, aprobata prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, Legii invatamantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, si Legii nr. 141/25.07.2025 privind unele
masuri fiscal-bugetare.

8.4.54. Fiecare unitate de Invatamant elaboreaza propria procedura privind repartizarea elevilor inscrisi in
clasa pregatitoare, cu respectarea prevederilor Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobati prin O.M.E. nr.
3945/01.03.2024, si o afiseaza pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de invatamant.

8.4.55. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupa finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului inscrierii in invitamantul primar, in baza propriei proceduri de
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distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, aprobate de consiliul de administratie al unitatii
de Invatamant.

8.4.56. Consiliul de administratie al unitdtii de fnvatamant aproba si procedura interna pentru
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregatitoare in invatamantul
primar, cu respectarea prevederilor legale si cu asigurarea principiilor transparentei, nondiscriminarii si
desegregarii scolare.

8.4.57. La nivelul fiecarei unitati de invatamant se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie
a elevilor in clasa pregatitoare; comisia propune componenta formatiunilor de studiu pana la termenul
precizat in propria procedurd privind repartizarea elevilor Inscrisi in clasa pregatitoare si consiliul de
administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea
cursurilor noului an scolar.

8.4.58. Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in clasa pregititoare se afiseaza la
avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor sa
fie informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/clase a acestora.

8.4.59. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupa cum urmeaza:

a) in ordine alfabetica;

b) prin tragere la sorti.

8.4.60. Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale
a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generata din Sistemul informatic integrat al Invatamantului din
Romania (SIIIR), grupeaza elevii In conformitate cu prevederilor art. 12, alin. (3) din Procedura de distributie
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin O.M.E. nr.
3945/01.03.2024.

8.4.61. a) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevii din
lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor art. 12, alin. (3) din Procedura de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024,
si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti,
la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa
pregatitoare B, si asa mai departe, utiliziandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

b) In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabeticd, elevii a ciror limba
materna difera de limba de predare si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet,
precum si elevii care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se distribuie alternativ,
conform prevederilor art. 12, alin. (4) din Procedura de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.03.2024.

8.4.62. Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista
finala, grupati pe categorii, conform prevederilor art. 12, alin. (3) din Procedura de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.03.2024,
si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregatitoare A,
numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregatitoare B, pana la repartizarea pe clase a elevilor
de pe lista 1. In aceeasi maniera se repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete,
baieti, elevi a caror limba materna difera de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-
au parcurs incomplet, elevi care repeta anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale, pana la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.
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8.4.63. Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate
la art. 12 din Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobata prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024.

8.4.64. In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de tnvatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor In aceeasi clasa sau in clase
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasj,
acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

8.4.65. Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant fnainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

8.4.66. Datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o
perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in
conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

8.4.67. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare, semnate de directorul
unitatii de Invatamant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unitatii de invatdmant si/sau se posteaza pe
pagina de internet a unitdtii de invatamant cu cel putin 3 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor
noului an scolar.

8.4.68. Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatilor de Invatamant pana cel tarziu la data
inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. Conducerile tuturor unitatilor de invatamant prescolar si unitatilor de invatamant cu nivel primar au
obligatia de a posta prezenta procedura pe site-ul propriu sau de a asigura afisarea la avizierul scolii.

8.5.2. Se interzice unitatilor de Invatamant de stat sa instituie taxe sau sa solicite parintilor alte foloase
pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregatitoare. De asemenea, se interzice colectarea sau favorizarea
actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la parintii care solicitd inscrierea in
invatamantul primar.

8.5.3. Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregaititoare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

8.5.4. Persoanele vinovate de transcrierea eronatd, deliberatd, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor metodologiei de inscriere vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau
penal, dupa caz.

8.5.5. Personalul din Invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, savarseste
fapte de natura penala sau care manifesta neglijenta in indeplinirea atributiilor ce 1i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.5.6. La cererea scrisa a parintelui, adresata Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere in invatamantul
primar, aceasta solutioneaza, in interesul superior al copilului, situatiile exceptionale care necesita amanarea
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inscrierii in Invatamantul primar sau pe cele care nu se incadreaza in calendarul inscrierii in invatamantul
primar.

8.5.7. Listele referitoare la Inscrierea copiilor in Invatdmantul primar pentru fiecare an scolar sunt publice pe
paginile de internet ale unitatilor de invatamant. Acestea sunt eliminate de pe site-ul unitatilor de Invatdmant
sau al inspectoratului scolar in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute
in calendarul inscrierii in ifnvatamantul primar.

8.5.8. Listele in format letric raman afisate la avizierul unitatilor de Invatdmant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar pentru care se organizeaza procesul de Inscriere.

8.5.9. Solutionarea cererilor depuse pentru a doua etapa de inscriere va fi realizata de catre unitatile de
invatamant aplicand o procedura specifica, elaborata de 1.S.M.B. si aprobata de consiliul de administratie al
[.S.M.B.

9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea | I1 II1 IV Vv VI
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
Comisia Municipiului Bucuresti Ap.
de Inscriere In invatamantul
primar
2 C.M.B.RA.E. Ap.
3 Unitati de invatamant Ap.
4 Retea Scolara Ap.
5 Inspector scolar general \Y
adjunct
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial - secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
Web.

10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. | Descriere modificare Semnatura
Crt. editiei reviziei | pag. conducatorului
departamentului
0 I 2 3 4 5 6 7
1 I 29.03.2024 4 11.03.2025 | 21 | Modificare si
completare
2 | 22.03.2023 3 29.03.2024 | 17 | Modificare si
completare
3 I 29.03.2022 2 22.03.2023 | 23 | Modificare si
completare
4 I 16.03.2021 1 29.03.2022 | 20 | Modificare si
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‘ completare

11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducator sau delegat
compartiment
Semn. Data | Obs. | Semn. Data
1.| Curriculum si Amalia -
inspectie scolara Stoenescu
12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numar de | Difuzare Arhivare Alte
crt Anexei exemplare Loc Perioada elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Cerere de | MEC Director 1 Da Unitate de | Cf. prev.
eliberare a unitate de inv. legale
recomandarii inv. prescolar
de inscriere prescolar
2. Cerere de | MEC Director 1 Da CMBRAE Cf. prev.
evaluare a CMBRAE legale
nivelului de
dezvoltare
3. Recomandare | [.S.M.B. Director 1 Da Unitate de | Cf. prev.
de inscriere unitate de inv. legale
inv. prescolar
prescolar
4. Recomandare | .S.M.B. Director 2 Da CMBRAE Cf. prev.
de Inscriere CMBRAE legale
5. Declaratie pe | MEC - 2 Da Dosar de | Cf. prev.
propria inscriere legale
raspundere
6. Declaratie I.S.M.B. - 1 Da Dosar de | Cf. prev.
acord parinti inscriere legale
divortati
7. Cerere de [.S.M.B. Presedinte | 1 Da Portofoliul | Cf. prev.
solicitarea a Comisiei comisiei legale
amanarii Mun.
Bucuresti
de
inscriere
13. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
0. Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
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sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 1
' revizia din cadrul editiei procedurii de sistem
4, Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii 2
6 Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 2
) procedurate
7. definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
8. Descrierea procedurii 4
9. Responsabilitati 17
10. Formular evidentda modificari 17
11. Formular analiza procedura 18
12. Anexe, inregistrari, arhivari 18
13. Cuprins 18
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